| MontessorifOrskolan Grodden 2016-08-30
Krisplan

En krissituation ar nar en handelse intraffar, som gor att den normala verksamheten och de normala
resurserna inte ar tillrackliga for att mota och bemastra situationen.

En katastrofsituation dr nar en handelse intraffar som gor att man inte langre kan bedriva sin
verksamhet.

Utflykt

Da personal tar med sig barngrupp utanfor forskolans omrade skall lista med foraldrars
telefonnummer finnas med. Det skall finnas information om utflykten pa avdelningens tidslista, vilka
barn som gatt med och vart. Da barn med svar allergi eller annan sjukdom finns skall dven lista pa
dessa samt eventuella mediciner medtas. Personal ar ocksa skyldig att se till att nagon i personalen
har mobiltelefon med sig samt lista med barnens namn da det 4r manga barn med pa utflykten. Vid
eventuella utflykter med fordon skall lista innehallande barn, transportmedel, transportforetag,
beraknad aterkomst samt resvag finnas pa Grodden.

Vid krissituation:
1. Den person som fatt kannedom om en kris (olycka, dédsfall el dyl.) skall informera forestandare
som sammankallar personalen till krismote.

2. Personal, pa forestandares inradan, informerar barn och féraldrar om krisen och ger mojlighet till
samtal och stod.

Krisplan skall finnas i personalrummet.
Krislada skall finnas ovan kdksskapen pa bla avdelningen och innehalla bl. a. ljus, ljusstakar,
psalmbok, andra sangbdcker, musikinspelning, dikter, barnbdcker, ram, ndsdukar och gosedjur.

Fordelning av arbete och ansvar

Forestandare sammankallar personalen vid krissituation.

Forestandare ansvarar for viktiga beslut som ror barn, féraldrars och personals omhandertagande,
att vikarie satts in, schemadndringar o dyl.

Forestandare skoter ocksa dokumentation av situationen samt haller ordning pa personuppgifter
mm.

Berord och dartill av forestandare utsedd personal skoter kontakter med familj, vardcentral, sjukhus
osv. Tillsammans ansvarar ocksa personalen for flaggning, skyltning, avsparrning mm vid storre
olyckor.

Forestandare ar kontaktman i de fall da presskontakt dr nédvandig. Var noga med att alltid skydda
barnen s3 att inte massmedia far tillfalle att kontakta dem. Hanvisa alltid till den person som ar
utsedd att ha ansvaret for massmediala kontakter, i de flesta fall forestandare.

Personal stodjer drabbad elev, foralder, syskon eller kollega i verksamheten.

Personal stodjer berdrd personal infor samtal i barngruppen och i kontakter med hemmet.

| de fall da forskolans barn uppmarksammat situation utanfor forskolan skall detta tas i
personalgruppen och ev. i samling med barnen.
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Atgarder vid dodsbud
Vid olyckor med dédsbud skall polis, tillsammans med prast, soka upp ndrmast anhorig. Férestandare

skall pa polisens inrddan ocksa félja med.

Det &r viktigt for anhoriga och arbetskamrater att det sa snart som majligt, fran det att dodsfallet
intraffade, Iamnas information till berérda.

OBS! Anhoriga informeras forst.

Flaggning
Den dag da dodsfallet intraffat (om det ar en vanlig arbetsdag, annars ndrmaste arbetsdagen efter)
skall flaggan hissas pa halv stang. Flaggning sker ocksa pa begravningsdagen.

Ovrigt

Personalen iordningsstéller snarast en plats for att minnas den person som gatt bort. Kort pa
personen, ljus och blommor rekommenderas. Personalen har stort ansvar for att se varje barni en
krissituation och mota deras behov. Forsok halla gruppen samlad!

Personalen forsoker ocksd ordna med blommor el. dyl. till anhériga.
Personalen ordnar minnesstund for den som gatt bort samt erbjuder anhériga att vara med.

Bra att tanka pa vid dédsfall
Gruppsamtal ar viktiga, skriv och rita angaende minnen och kanslor kring den bortgangne.
Uppfoljning kan behdva goras under en lang tid.

Hjalp barnen att satta ord pa sina egna kénslor.

Var arlig infor barnen, forklara och omskriv inte déden till smn eller resa. Tillat fragor och svar, vaga
visa kanslor.

Observera barnens behov.
Behall rutiner.

Hjalp barnen att sorja.
Kroppskontakt ar bra.

| vilken utstrackning barn, personal och féraldrar skall vara med vid begravning skall ske i samrad
med anhdriga till den avlidne.
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Detaljerad handlingsplan vid olycka
Den/de personer som forst kommer till olycksplatsen ser till att foljande rutin foljs:

- Vid behov tillkalla Ambulans-Polis-Brandkar pa telefon 112
- Ge forsta hjalpen
- Hall 6vriga barn och obehoriga pa avstand fran olycksplatsen
- Trosta och lugna den skadade

Ovrigt vid olycka
En i personalen féljer med barnet till sjukhus om behov finns.

Information till forestandare skall ges sa snart som maojligt.
Vid behov sammankallar férestandare personalen som beslutar om vidare atgéarder.

Forestandare informerar 6vrig personal om olyckan sa fort som mojligt for att forhindra
ryktesspridning.

Personalen samlar barn och ev. féraldrar for att ge dem information om vad som héant.

Vid personals bortgang:

Forestandare informeras sa snart nagon i personalgruppen fatt veta att en kollega avlidit.
Forestandare leder arbetet och sammankallar all personal. Nar personalen traffas skall ett bord med
vit duk och ljus samt foto om det dr méjligt finnas. Nagot att dricka bor ocksa finnas, kaffe, te, juice el
dyl. Férestandare informerar personalen om vad som héant.

Forestandare ar ocksa skyldig att informera alla barn och forédldrar om det intraffade. Informationen
till foraldrar skall ske skriftligt sa att alla far exakt samma information.

Vid behov kontaktas jourhavande prast/pastor eller kurator for eventuella samtal.
Forestandaren tar kontakt med den avlidnes anhoériga.

Personalen planerar tillsammans de narmaste dagarnas arbete. Den eller de som inte narvarar
kontaktas och informeras om planerade atgarder.

Foljande dagar
Folj upp barnens och personalens reaktioner. Erbjud samtal och krishantering vid behov.

Minnesstund halls pa forskolan. Om dédsfallet sker under lovperiod halles minnesstund vid
terminsstart.

Personal som 6nskar skall kunna vara med pa begravning om anhdériga samtycker.
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Vid katastrofsituation:

2016-08-30

Vid katastrofsituation hjalps personalen at att meddela alla berérda familjer om att verksamheten

stangs. Forestandare tar beslutet om ev. stdngning samt beslutar om nar verksamheten 6ppnar igen.
Forestandare har ocksa ansvar for att ev. matleveranser o dyl. stalls in.
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